Zarzadzenie

Dyrektora Centrum Bibliotek i Kultury Gminy Chetm
z dnia 03 czerwca 2020 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych dziatalnosci domoéw, centréw i osSrodkow

kultury w czasie epidemii COVID -19 z zachowaniem rezimu sanitarnego

§1

Majac na uwadze bezpieczenstwo i ochrone zdrowia, a takze zminimalizowanie ryzyka
zakazenia koronawirusem odbiorcéw oraz pracownikow doméw, centrow, osrodkéw kultury,
Swietlic, wdraza sie:

1. Procedury w zakresie bezpiecznych warunkéw funkcjonowania swietlic na terenie

Gminy Chetm stanowigcy Zatgcznik Nr 1do Zarzadzenia.

2. Regulamin w zakresie funkcjonowania swietlic na terenie Gminy Chetm

z zachowaniem rezimu sanitarnego stanowigcy Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§2

Cel wdrazania:

1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane
do aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzgdowych.

2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenia sie koronawirusa w zwigzku z dziatalnoscig
domow, centréw, osrodkow kultury i Swietlic.

3. Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i wspotpracownikdéw domow, centrow

i osrodkow kultury oraz odbiorcéow.

§3

Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci pracownikow swietlic.
§4

Zarzgadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia w sprawie wdrazanie bezpiecznych procedur funkcjonowania swietlic

Procedury wznawiania dziatalnosci domoéw, centréw i osSrodkéow
kultury i swietlic

Utrzymanie w mozliwie jak najszerszym stopniu dziatalnosci statutowej w sieci.

2. Poszukiwanie i prowadzenie innych form dziatalnosci domoéw, centréw i osrodkow
kultury, nie wymagajgcych bezposrednich kontaktow z publicznoscia.

3. Zaniechanie, do odwotania, organizacji wydarzenh dla wiekszych grup ludzi (debat,
spotkan, koncertéw, wernisazy, konferencji, eventéw plenerowych, przeglgdow,
targow), z wyjatkiem tych, ktére mogg odbywac sie online.

4. W domach, centrach i osrodkach kultury, ktére prowadzg dziatalno$¢ wystawienniczg,
muzealniczg i biblioteczng wdrozenie wytycznych powstatych dla galerii
wystawienniczych, muzedw i bibliotek.

(https://www.gov.pl/web/rozwoj/wytyczne-dla-branz)

5. Umozliwienie prowadzenia zajec¢ ruchowych (w tym artystycznych) oraz z zakresu
edukacji artystycznej i kulturowej na otwartych przestrzeniach:

o 0 wymiarach minimum 62x30m - obowigzujgcy limit uczestnikéw to 14 oséb
(+ 2 osoby prowadzgce), z zachowaniem odlegtosci pomiedzy nimi co
najmniej 2 m,

o 0 wymiarach minimum 105x68 m - obowigzujgcy limit uczestnikéw to 22
osoby (+ 4 osoby prowadzace), z zachowaniem odlegtosci pomiedzy nimi co
najmniej 2 m.

6. Umozliwienie prowadzenia zaje¢ ruchowych (w tym artystycznych) i tych z zakresu
edukacji artystycznej i kulturowej w obiektach zamknietych, gdzie na jednego
uczestnika musi przypadac¢ co najmniej 10 m2:

o 12 0séb + 1 osoba prowadzgca (w obiektach do 300 m2),

o 16 0sdb + 2 osoby prowadzace (w obiektach od 301 do 800 m2),

o 24 osoby + 2 osoby prowadzgce (w obiektach od 801 do 1000 m2),

o 32 osoby + 3 osoby prowadzgce (w obiektach powyzej 1000 m2).

7. Umozliwienie prowadzenia indywidualnych zaje¢ (prowadzacy - uczestnik) z zakresu
edukacji artystycznej i kulturowej w pomieszczeniu, z zachowaniem odlegtosci co
najmniej 2 m i poddaniem dezynfekcji wszystkich przedmiotéw majgcych bezposredni

kontakt z osobami, ktore je uzytkuja.


https://www.gov.pl/web/rozwoj/wytyczne-dla-branz

8. Opracowanie regulaminu zaje¢ w nawigzaniu do ich specyfiki i obowigzujgcych
Wymogow.

9. Zapewnienie, w miare mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen
po kazdych indywidualnych zajeciach.

10. Serwis, przeglad i odkazanie sprzetu wentylacyjno-klimatyzacyjnego (o ile przepisy
sanitarne pozwolg na jego stosowanie) oraz wdrozenie czestszych i dtuzszych przerw
celem wietrzenia mechanicznego i grawitacyjnego sal. Rozwazenie mozliwosci
funkcjonowania bez korzystania z urzgdzen wentylacyjno-klimatyzacyjnychw sytuacji,
gdy nie bedzie to mozliwe ze wzgledow sanitarnych.

11. Zaniechanie, do czasu wznowienia dziatalnosci kin i teatrow, projekciji filméw
i wystawiania przedstawien teatralnych, operowych, baletowych, musicalowych
w zamknietych pomieszczeniach. W przypadku ztagodzenia obostrzen stosowanie

w tym zakresie wytycznych wtasciwych dla tej dziatalnosci.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspétpracownikom:

1. Poinformowanie pracownikow, obstugi, a takze klientow o zakazie przebywania
w obiekcie oséb z niepokojgcymi objawami choroby zakaznej, po kontakcie z osobg
chorg, zakazong, izolowang lub poddang kwarantannie; w powyzsze sytuacji
zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia - wezwaniu pogotowia ratunkowego.

2. Podziat realizowanych przez instytucje zadan tak, aby ich czes¢ - niewymagajgca
fizycznej obecnosci pracownikéw w siedzibie - mogta byc¢ jak najdtuzej realizowana
zdalnie.

3. Organizacje stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego miedzy pracownikami (minimum 1,5 m).

4. Organizacje trybu pracy z uwzglednieniem systemu zmianowego i rotacyjnego oraz
niezbednej rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego (dziatania
rekomendowane).

5. Zapewnienie stuzbom porzadkowym oraz pracownikom majgcym kontakt
z odbiorcow dostepu do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
rekawice jednorazowe) i preparatow do dezynfekciji rak.

6. Zapewnienie, w miare mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen.
Serwis, przeglad i odkazanie sprzetu wentylacyjno-klimatyzacyjnego (o ile przepisy
sanitarne pozwolg na jego stosowanie) oraz wdrozenie czestszych

i dtuzszych przerw celem wietrzenia mechanicznego i grawitacyjnego sal.



10.

11.

Rozwazenie mozliwosci funkcjonowania bez korzystania z urzgdzen wentylacyjno-
klimatyzacyjnych w sytuacji, gdy nie bedzie to mozliwe ze wzgledow sanitarnych.
Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych; spotkania
powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem odlegtosci
pomiedzy osobami (minimum 1,5 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy.
Ograniczenie korzystania przez pracownikow i wspétpracownikéw z przestrzeni
wspolnych, w tym:

o wprowadzenie roznych godzin przerw,

o zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspdlnych obszaréw
w danym czasie (np. przez roztozenie przerw na positki).

Otoczenie szczegdlng troskg pracownikéw z grup bardziej narazonych

na ryzyko epidemiczne — jesli to mozliwe nieangazowanie w bezposredni kontakt
z odbiorcg os6b powyzej 60 roku zycia oraz przewlekle chorych.

Wytyczne dla pracownikow:

o Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy
umy¢ rece wodg z mydtem.

o Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne,
ewentualnie regularnie dezynfekowac rece podczas wykonywania
obowigzkow.

o Zachowac¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozmdowcey i wspotpracownikdw
(rekomendowane sg 2 metry).

o Regularnie czesto i dokfadnie my¢ rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg
znajdujgcg sie przy umywalce, i dezynfekowaé osuszone dtonie srodkiem
na bazie alkoholu (min. 60%).

o Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg -
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc rece.

o Starac¢ sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

o Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne,
szczegolnie po zakornczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wigczniki Swiatet, biurka, itp.

o Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi
stykajg sie odbiorcy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia
krzeset.

o Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka

mozliwos¢.



12. Przygotowanie procedury postepowania na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia

zakazenia i skuteczne poinstruowanie pracownikow.

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:

1. Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem do budynku (sali, pracowni itd.)
informacji o maksymalnej liczbie odbiorcow, mogacych jednoczesnie przebywac
domu, centrum, osrodku kultury, swietlicy.

2. Zapewnienie odbiorcom srodkéw do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).
Rekomenduje sie stworzenie mozliwosci zakupu maseczek ochronnych i rekawic
na terenie obiektu.

3. Upublicznienie na stronach internetowych i kanatach spotecznosciowych instytuciji
informaciji o aktualnie obowigzujgcych zasadach przebywania i korzystania
Z pomieszczeh domu, centrum i osrodka kultury w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscig statutowa.

4. Wywieszenie w pomieszczeniach instrukcji sanitarnohigienicznych dotyczacych
mycia ragk, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania
maseczki, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — takze instrukcji dezynfekgji
rak.

5. Zapewnienie sprzetu i Srodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzgdkowych,
ze szczegolnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy,
klamek, wigcznikow swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym
blatéw w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

6. Ograniczenie liczebnosci odbiorcow, adekwatnie do obowigzujgcych przepisow (w
zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu przestrzegania wymogu dotyczgcego
dystansu przestrzennego.

7. Dopilnowanie, aby odbiorcy dezynfekowali dtonie przy wejsciu, zaktadali rekawice
ochronne oraz posiadali ochrone zakrywajgcg usta i nos.

8. Dopilnowanie, aby odbiorcy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie
na podtodze), jesli takie sg wyznaczone.

9. Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia.

10. Ograniczenie wykorzystania z multimediow i innych urzgdzen aktywowanych
dotykiem (np. audio-guide’y, ekrany dotykowe).

11. Ograniczenie mozliwo$ci korzystania z szatni (np. co drugi wieszak) lub czasowe
zniesienie takiej mozliwosci.

12. Ograniczenie liczby oséb przebywajgcych w toaletach - rekomenduje sie, aby liczba

ta jednorazowo byta o potowe mniejsza od liczby ubikacji.



13. Biezgca dezynfekcja toalet, wind, klamek, telefonéw, klawiatury komputeréw,

urzgdzen w pomieszczeniach socjalnych oraz — w miare potrzeby i mozliwosci —

innych czesto dotykanych powierzchni.

14. Wyznaczenie i przygotowanie (m.in. wyposazonego w srodki ochrony indywidualnej i

ptyn dezynfekujgcy) pomieszczenia lub obszaru, w ktorym bedzie mozna odizolowac

osobe w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych.

Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebnych numeréw

telefonow do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem
u pracownika/obstugi/klienta

1.

Obowigzkowe zapoznanie personelu z wytycznymi zwigzanymi z zakazeniem
koronawirusem (przekazanie najwazniejszych wytycznych i obowigzkéw w tym
zakresie).

Zaleca sie biezgce $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych

na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze

obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia u osoby niepokojacych objawdéw sugerujgcych zakazenie
koronawirusem nalezy niezwtocznie odsungé jg od pracy i odesta¢ transportem
indywidualnym do domu. Nalezy powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.
Osoba ta powinna oczekiwac¢ na transport w pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe
czasowe odizolowanie jej od innych os6b lub w wyznaczonej do tego celu przestrzeni
zapewniajgcej odstep od innych na min 2 m.

Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym poruszata sie i przebywata osoba

z niepokojgcymi objawami, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie

z procedurami oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

Rekomendowane jest stosowanie sie do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury,
biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Zaleca sie ustalenie listy pracownikéw oraz klientow, o ile to

mozliwe, przebywajgcych w tym samym czasie i w tej samej

czesci/lczesciach obiektu co osoba podejrzewana o zakazenie, poniewaz moze to

by¢ bardzo pomocne w dziataniach stuzb sanitarnych.


http://gis.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/koronawirus/

Okszéw, 01.09. 2020 r.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam sie z Zarzagdzeniem Dyrektora Centrum Bibliotek i
Kultury Gminy Chetm z dnia 03 czerwca 2020 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych
dziatalnosci domow, centréw i osrodkéw kultury w czasie epidemii COVID -19, Procedurami
w zakresie bezpiecznych warunkéw funkcjonowania swietlic oraz Regulaminem w zakresie

funkcjonowania $wietlic na terenie Gminy Chetm z zachowaniem rezimu sanitarnego.
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia w sprawie wdrazanie bezpiecznych procedur funkcjonowania swietlic

Regulamin
w zakresie funkcjonowania swietlic na terenie Gminy Cheim

z zachowaniem rezimu sanitarnego

81

Obowigzki i zasady organizacji pracy pracownika swietlicy

. Dostosowanie godzin i dni otwarcia do potrzeb i mozliwosci placowki.

. Wywieszenie odpowiednich informacji w widocznym miejscu co do zasad i wymogéw

przestrzegania wytycznych dotyczacych rezimu sanitarnego.

. Prowadzenie rejestru uzytkownikdéw/uczestnikéw zajec.
. Obowigzek wietrzenia pomieszczen po kazdych zajeciach.
. Dezynfekcja powierzchni dotykowych: biurek, stotéw, klamek itp. po kazdych zajeciach.

. Prowadzenie pogadanek na temat epidemii i wymogow z tym zwigzanych.

§2

Zasady i zakres prowadzonych zajeé

. W sSwietlicy odbywac sie mogg zajecia stacjonarne plastyczno- techniczne, muzyczne, ruchowe

z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci co najmniej 1,5 m

. Odbywac sie mogg zajecia plenerowe/ sportowe adekwatnie do wymogow

ogtaszanych przez Ministerstwa Rozwoju i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

83

Zasady i obowiazki korzystania i przebywania w swietlicy

. Obowigzek wpisu do zeszytu odwiedzin Swietlicy.

. Dezynfekcja rak, czeste mycie rgk, noszenie maseczek, ewentualnie ochronnych rekawiczek.

. Zakaz podawanie rak, usciskow powitalnych itp.

. Ubrania wierzchnie nalezy wieszac¢ co drugi wieszak lub na oparciu krzesta na ktérym sie siedzi.

. Zachowanie odlegtosci przy stolikach pracy co najmniej 1,5 m



6. Starad sie nie dotykaé dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.
7. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej
wyrzucié¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece zgodnie z wywieszang instrukcja.
8. Zakaz samodzielnego korzystania z kuchni i przygotowywania w niej positkdw.
9. Mozliwosc¢ spozywania tylko wiasnych positkdw i napojow.
10. W przypadku ztego samopoczucia/ stanu zdrowia niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt do pracownika
Swietlicy .
§4
Informacje teleadresowe do stuzb medycznych
1. Powiatowa Stacja Epidemiologiczna w Chetmie , ul. Szpitalna 48 22-100 Chetm
tel. 82- 565 34 21 czynne od 7:30 do 15:05
2. Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital w Chetmie ul. Ceramiczna 1, 22-100 Chetm
Rejestracja do Poradni Specjalistycznych (Ogdlna)
telefon: (82) 5623100, (82) 5623101, (82) 5623145
3. Szpitalny Oddziat Ratunkowy
Informacja: 82- 56 23 400, 82- 56 23 401



